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Asiakirjoista ja tietojen antamisesta perittdvat maksut 1.11.2025 alkaen
Kaupunginhallitus hyvaksynyt 20.10.2025 § 256

Kiuruveden kaupungin viranomaisten asiakirjoista, joiden lunastusmaksuista ei ole toisin saadetty
tai maaratty, peritdan kaupungille lunastusmaksuja seuraavien perusteiden mukaan
(Hallintosaantd § 74 Asiakirjojen ja tietojen antamisesta perittdvat maksut).

Tassa taksassa mainitut maksut sisaltavat kulloinkin voimassa olevan arvonlisdveron, jos tuote tai
palvelu on maaratty verotettavaksi. Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999)
nojalla annetuista suoritteista ei peritad arvonlisaveroa. Mikali pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu
viranomaisen neuvonta-, kuulemis- ja tiedotusvelvollisuuden piiriin, siita ei peritd muuta maksua.

Tavanomaisen tiedon antaminen
(kopio, tuloste, skannatut tiedostot)

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetdan sellaisen asiakirjan tai tulosteen antamista, joka on
kokonaan julkinen tai sen salassa pidettavien osien poistaminen on vaivatonta. Asiakirjan on
oltava yksil6itavissa ja I0ydettavissa kaupungin asiakirjajarjestelmasta kaytdssa olevan
asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla taikka sahkoisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla.

Poytékirjanote ja asiakirjajaljennos

e A4-kokoinen asiakirja 2,00 € / sivu
e A3-kokoinen asiakirja 3,00 € / sivu
e Skannatut tiedostot veloitetaan A4 hinnan mukaisesti

Sivu on kaksipuolisen asiakirjan ensimmainen osa. Kaksipuolisesta asiakirjasta peritddn kahden
sivun maksu.

Mikali edella mainituilla sivukohtaisilla perusteilla asiakirjasta perittavan maksun maara ylittaisi
55,00 euroa (€), on yksittaisesta asiakirjasta perittavan sivukohtaisen maksun enimmaismaara
kuitenkin:

e 55,00 €/asiakirja

Poytakirjanotteeseen ja asiakirjajaljennokseen sisaltyy tarvittaessa oikeaksi todistaminen.
Koulun paattétodistusjaljennds tai vastaava 10,00 €

Opinnaytetoita tai muita tieteellisia tai historiallisia yms. tutkimuksia tekeville
arkistoasiakirjoista annetut kopiot

e A4-kokoinen asiakirja 0,50 € / sivu
e A3-kokoinen asiakirja 1,00 € / sivu

Kartoista, toimituskirjoista, rakennuspiirustuksista ja vastaavista erityiskopioinneista peritaan ko.
yksikdn paattdmat tulostus- ja kopiointimaksut.
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Erityistoimenpiteitéd vaativan tiedon antaminen

Erityisia toimenpiteita vaativia ovat lahinna tilanteet, joissa asiakirjan haku ei ole mahdollista edella
kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Pyynto katsotaan erityiseksi myds, jos salassa pidettavien
tietojen tarkistaminen tai poistaminen asiakirjasta vaatii tavanomaista enemman ty6ta tai
asiakirjapyynto on poikkeuksellisen laaja. Erityistoimenpiteitd vaativia ovat myds tilanteet, joissa
tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkasittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- ja
tulostusominaisuuksia.

Asiakirjasta, kopiosta, tulosteesta tai sahkdiseen muotoon muutetusta asiakirjasta peritaan kiintea
perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden mukaan:

e Normaali tiedonhaku (ty6aika alle 2 h) 30,00 €
¢ Vaativa tiedonhaku (tydaika 2-5 h) 60,00 €
¢ Vaativa ja laaja tiedonhaku (ty6aika yli 5 h) 100,00 €

Tyodn perusmaksun lisdksi veloitetaan asiakirjoista otetuista kopioista tai skannatuista asiakirjoista
ylld mainitut sivukohtaiset kopiointimaksut.

Perusmaksu voidaan korottaa kaksinkertaiseksi
o Kkiireellisesta tiedonhausta. Kiireellisena hakuna pidetaan tiedon toimittamista kahdessa
tyOpaivassa. Korottamisen maaraamisessa noudatetaan tyotilanteeseen liittyvaa harkintaa.
e erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta suullisesti tai sdhkopostilla seka asiankirjan
antamisesta luettavaksi ja jaljennettavaksi.

Lahetysmaksu (postitse ja sédhkopostilla Idhetettdessa)

Lahetettdessa asiakirjoja ja kopioita peritdan jokaisesta lahetyksesta postimaksun lisdksi kunnalle
lahetysmaksua 3,00 € (sis. alv).

Lahetys- ja postimaksua ei kuitenkaan perita niissa tapauksissa, joissa asiakirjastakaan ei perita
lunastusta.

Lunastuksen perimatta jattaminen

Lunastusmaksua ei perita seuraavissa tapauksissa;

e asiakirjasta, jolla paatos annetaan asianomaiselle tiedoksi,

e kaupungin omilta toimintayksikéilta ja luottamushenkililta silloin kun nama tarvitsevat
tietoja tehtaviensa suorittamiseksi,

e asiakirjasta, joka annetaan viranomaiselle kaupungin hallintoon kohdistuvan
viranomaiselle sdadetyn valvontatehtavan suorittamista varten,

e asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja
lunastuksen suorittamiseen,

e asiakirjasta, jota tarvitaan kaupungin virka- tai tydsuhteessa johtuvan eldkkeen tai muun
edun hakemista varten tai kaupungin palveluksessa olevan pyytamasta hanta koskevasta
palvelussuhdetulosteesta ja tyo- tai palkkatodistuksesta (1 kpl),

e paikallisilta tydntekijajarjestailta ja niiden luottamusmiehiltd lukuun ottamatta virallisia
poytakirjanotteita,
asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittava lunastusta,

e kun maksun periméatta jattaminen on kaupungin edun mukaista
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e viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 34 §:ss& mainituissa tapauksissa:

O

O
O
O

asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi
sahkoisesti talletettu asiakirja [ahetetdan sdhkopostitse

asiankirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin (ks. hallintolaki 8 §, 34 §)

Henkilorekisteritietojen tarkistuspyynnoét

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanesta on tallennettu rekisteriin. Tarkastusoikeuden
kayttdminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen
perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko
peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset. Maksu henkilGrekisteritietojen
tarkastusoikeuden kayttamisesta maaraytyy tdman taksan mukaisesti. Tiedot toimitetaan
rekisterdidylle viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.



